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一、 登陆金融服务平台

输入登陆地址：http://36.148.10.112:9000/financeplatform/ 进入网站的首页，然后插入

ca锁，点击页面第一行的“请登陆”，在弹出登陆界面后，选择自己的交易中心，点击登陆

进入系统，或者直接在交易门户网站（https://ggzy.shaoyang.gov.cn/）左侧交易主体进入，

然后在领取招标文件菜单里，进行直接跳转至金融服务平台。

二、 办理流程

2.1、 完善企业信息

投标人在登录金融服务平台后，保函平台会从交易平台获取企业的部分信息，投标人在

进行准入申请前，需首先要完善企业信息。包含统一社会信用代码、注册资本、注册地区、
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详细地址、法人姓名、法人身份证号、法人联系电话、经办人信息等，同时上传法人身份证

复印件、企业营业执照等电子材料，如下页所示。

步骤如下：

1.点击用户中心进入到账户中心

2.完善全部信息和上传所需证件

2.2、 选择标段发起申请

金融服务平台展示当前时间所有未开标的标段，投标人选择相应的标段申请或在领取招

标文件菜单跳转过去后直接选到对应标段进行申请
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三、 保函申请

3.1、 选择申请标段的担保公司

投标人标段报名验证通过后，选择已授权的担保公司，确认收费标准。（如担保公司未

授权，请稍等或者联系保函平台）
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3.2、 添加经办人信息

填写经办人信息，获取验证码。（对于经办人信息有记忆功能，下次填写时会记录本次

的所填信息，点击选择即可。）

3.3、 确认要约函信息并确认

内容确认同意之后，点击“确认条款并继续”进行协议签订。点击“电子签章”按钮，

在后续跳出来的页面上使用交易平台 CA 锁签下公章即可。

确认投标担保函申请要约函信息
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3.4、 支付保函费用

上述申请流程完成后，选择支付方式点击下一步对该保函支付费用。
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3.5、 保函文件预览下载

支付完成后，电子保函自动生成并推送置交易平台，投标人也可以下载保函。
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3.6、 放弃申请

如果需要放弃此次保函申请，则需选择所需放弃标段，点击申请中，进入此次申请流

程点击右上方的放弃申请即可（如下所示）。
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3.7、 条件搜索-电子保函

如果需要查看电子保函的状态，可以在电子保函菜单查看搜索，输入标段名称，保函编

号，或者 8位日期如（1按标段搜索.“施工”，2 按编号搜索 026000HH201812060001，3 按

日期 20181206 或者 1206）


