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[bookmark: _Toc67930473]第一章 电子保函申请操作介绍
[bookmark: _Toc67930474]1.招标代理--招标公告创建
代理进入公告编辑页面，页面默认启用电子保函，如下图所示：
[image: ]
	 如启用保函需完善并正确填写保函信息中的相关字段；
如不启用电子保函可选择“不启用”；
公告信息填写完成后进行保存、送审、发布等操作。


[bookmark: _Toc67930475]2.投标企业--申请电子保函
[bookmark: _Toc67930476]2.1完善信息申报
投标企业在申请电子保函前，需先进入信息申报选择投标企业进行完善企业基本信息，如下图所示：
[image: ]
	其中带[image: ]号的字段为必填信息，如下图所示：进行补充完善并保存；其中投标企业邮箱用于接收电子保单及保函电子发票附件；
[image: ]
[bookmark: _Toc67930477]2.2电子保函申请
进入有启用保函的公告详情页面，在保证金缴纳期限内，点击“电子保函”按钮进入下一环节标号选择，如是多标段可选择相应的标段进行保函申请，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
选择标号后点击“获取电子保函”按钮进入电子保函申请页面，如下图所示：
[image: ]
点击[image: ]按钮，进入投标保证保险购买页面，如下图所示：
[image: ]
点击[image: ]按钮，进入投标单填写页面，进行信息完善，如下图所示：
[image: ]
信息填写完整之后，点击[image: ]按钮进入确认投标单环节，如下图所示：

[image: ]
点击[image: ]按钮，即可返回上一环节再次修改投保单信息；
点击[image: ]按钮，即可进入支付环节，如下图所示：
[image: ]
选择保费支付方式，如:当前使用银联在线支付方式，支付成功之后，返回如下图所示；
[image: ]
[image: ]
当保函出单成功之后，申请记录的保函状态变更为“已出单”，如下图所示：点击[image: ]按钮，即可进行电子保函附件下载操作；
[image: ]
[image: ]
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