邵阳公共资源交易中心
评委注意事项
此为注意事项的告知，无评标内容的实质（请评委老师们按招标文件进行评标）
注意事项一：评委老师们看不见项目或者无投标单位（有投标单位无评标方法的）
1. 评委老师凭借身份证号码作为登陆的账号，后六位作为密码进入评标系统，看不见项目（或者登陆不进的情况），这里需要代理给评委老师们录入信息，并分配的，及时和代理联系。
2. 评委评标看不见投标单位（有投标单位无评标方法的），遇到这个情况，主评委老师需要及时和代理反映，并等待问题的解决。

注意事项二：评委老师在评标过程中出现评标有点小问题的情况，需要退回的处理流程
1. 你不是主评委老师的情况下，个人评标需要退回的情况及时和主评委老师沟通，需要主评委老师在总汇总的地方（没有确定的情况下）为出现问题的老师退回重评（主评委老师如图：以初步评审的初步评审汇总为例）

2. 总汇总的地方（确定的情况下）为出现问题的老师需要退回重评的情况下，需要评委老师们及时和代理联系，并等待问题的解决。

所以评委老师需要仔细查看个人汇总表是否有问题，及时和主评委老师沟通。

注意事项三：评委老师在评标过程中出现进行不了下一步的情况
出现这个情况下,主评委老师需要检查总汇总是否确定，如果没有确定请确定，并点击一下生成签章表（为后续的签章做准备），如果主评委为出现总汇总，请刷新一下页面。如果以上不能解决联系技术人员。

注意事项四：评委签章失败的情况（高频事项，需要特别注意）

正确的流程：
这里在确定排名之后，评委老师需要等待主评委老师编辑两个报告（采购活动报告和评标报告），主评委老师需要编辑报告并确定上传，两个上传成功告知其余评委老师可以签章了。

错误的流程：
这里在确定排名之后，评委老师不等待主评委老师编辑两个报告（采购活动报告和评标报告），主评委老师还没编辑报告并确定上传签章的做法会导致所有评委签章出现问题，出现这个情况及时和代理联系，并等待问题的解决。


注意事项五： 多分包评标结束需要注意

这里需要所有分包都需要评标完成才点评标结束，不难所有分包都会结束状态。


（注：谈判、磋商、单一有谈判的过程有疑问可以咨询监控室）










操作基本流程如下：

第一步：评标准备
1.播放评标纪律
[image: ]


2.评委回避
[image: ]









3.推荐评委负责人
[image: ]

4.评委信息完善
[image: ]




主评委老师和评委老师的界面区别




评委老师的界面                           主评委老师页面
[image: ]           [image: ]                
<没有二次报价的项目无此菜单>
[image: ]           [image: ]               
[image: ]               [image: ]      



[image: ]             [image: ]        

如果主评委老师界面没有总汇总的菜单，请主评委老师刷新一下页面



第一步：评标过程
1.审核过程(以初步评审为例）
[image: ]
这里需要评委老师参照招标文件和投标文件自主评分。

[image: ]
评分结束提交之后，仔细检查一下自己的个人汇总情况是否无误，如果有误联系主评委老师及时做出退回重评的操作。

[image: ]
此图为主评委老师操作，总汇总的需要询问一下其他评委老师的个人汇总情况，确定是否无误后，点击确定，然后点击生成签章表进行下一步。

3. 报价流程(需要多次报价的项目-[以谈判为例]）
[image: ]

点击报价历史查看，选择开始下一轮报价，所有报价单位报价结束对其进行解密报价，然后点击展示解密报价。

4. 两型加分（货物评标办法独有）【详细评审的优惠加分】
[image: ]
如有两型产品的额外加分可以直接打分，加分值会出现在组长确定的页面。

5. 评委签章（特别注意）
[image: ]
[bookmark: _GoBack]最终排名确认之后，所有评委老师需要等待主评委老师核实两个报告并提交然后告诉其他评委老师可以签章了








6. 废标和答复

[image: ]
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